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Anno scolastico 2018/2019 

 Circolare n. … del ../11/2018 

Ai Segretari  
dei Consigli di Classe 

Ai Coordinatori  
dei Consigli di Classe  

Al sito web 

Oggetto: Restituzione dei verbali dei Consigli di Classe. 

Con l’intento di agevolare il lavoro di raccolta della documentazione e semplificare l’attività di 

consultazione  da parte dell’Ufficio di dirigenza, questa Istituzione scolastica invita i docenti in indirizzo a 

trasmettere, nel rispetto delle modalità di seguito specificate, i verbali dei Consigli di Classe .  

I verbali, redatti secondo il format già partecipato con circolare n. 24 del 15 Ottobre u.s.- , dovranno 

essere trasmessi, entro 5 giorni dalla seduta, al seguente indirizzo e-mail: ferrariverbali@gmail.com. 

Ciascun file dovrà essere denominato secondo i criteri descritti nella sottostante tabella, ciò 

consentirà l’archiviazione automatica di file.  

CODIFICA (DENOMINAZIONE) nomi file dei verbali e/o altri documenti scolastici

SI COMPORRA' DI TALI PARTI, UNITE FRA LORO (SENZA SPAZI VUOTI)

1819 IPSAA BARC 2 A VC 01

esempio: primo verbale della classe 2A dell' IPSAA di Barcellona, nell'anno scolastico 2018/2019
Il nome del file in esempio sarà pertanto:

1819IPSAABARC2AVC01
a seguire di tale codifica, se si vuole, nel nome del file, si potrà anche scrivere dell'altro testo

es.: 1819IPSAABARC2AVC04 scrutinio primo quadrimetre

ANNO 

SCOLASTICO:

4 CARATTERI 

indicano L' anno 

scolastico, es.  

1819, per l'anno 

2018/2019

TIPO DI 

ISTITUTO

5 CARATTERI, 

(IPSAA, IPSIA)

SEDE

4 CARATTERI

(BARC, MILA, 

PACE)

CLASSE

1 CARATTERE

1, 2, 3, 4,5

NUMERO 

PROGRESSIVO 

01, 02, 03, ECC.

TIPO:

2 CARATTERI

VC= verbale CdC

SEZIONE

1 o più 

CARATTERI

A,B,AC, ASC ECC.

 
Una copia sottoscritta dovrà essere consegnata ai responsabili di sede, come già avveniva in 

precedenza, per essere custodita in appositi registri . 

Si ringrazia per la consueta collaborazione e si porgono cordiali saluti. 

 La Dirigente 
 Prof.ssa Cettina Ginebri 
F.S Santino Isgrò Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 c. 2 del D.Lgs 39/1993 

F.S. Francesca Manca  
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