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Anno Scolastico 2020/21 
CIRCOLARE N. 55 del 02/11/2020 

AI DOCENTI 

AL SITO WEB  

Oggetto: Indicazioni e modalità operative per semplificare e uniformare le procedure relative a “Programmazione 

didattica” e “Gestione delle assenze durante la didattica a distanza”: 

Al fine di semplificare e uniformare le procedure di cui in oggetto si forniscono le seguenti indicazioni: 

1) Programmazione didattica 

a. Registro elettronico didUP 

- Ciascun docente avrà cura di inserire il file della propria programmazione didattica sul registro elettronico 

“Nuovo Argo didUP” utilizzando esclusivamente la cartella predisposta “Programmazione 2020-2021 I.I.S. 

FERRARI e ciò al fine di non creare ridondanza di cartelle personali. 

 

 
 

- È facoltà del docente condividere il file della personale programmazione didattica, nel qual caso, utilizzando 

esclusivamente la funzione Condivisione Documenti. 
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- Ciascun docente coordinatore di classe avrà cura di inserire nella sezione Condivisione documenti i file della 

Programmazione di classe, le UDA interdisciplinari (classi prime, seconde e terze) e il Curricolo di 

educazione Civica della classe. I file dovranno essere inseriti in una cartella denominata, a cura del 

coordinatore di classe, “Programmazione di classe 2020-2021 classesezione sede associata” (es. 

Programmazione di classe 1A IPSIA FERRARI) 
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b. Cartella Drive del corso Classroom di G Suite 

Per ogni classe funzionate nel nostro istituto, corsi serali e sezione carceraria compresi, sono stati attivati i 

rispettivi corsi su Classroom della piattaforma G Suite, altresì sono stati creati i corsi per ciascun consiglio di 

classe. 

All’interno di ciascun consiglio di classe creato su CLASSROOM di G Suite, nella cartella Drive del corso, il 

coordinatore di classe, in apposita cartella creata e denominata “Programmazione di classe”, avrà cura di 

inserire i seguenti documenti: 

- Programmazione di classe  

- UDA interdisciplinari 

- Curriculo di Educazione Civica 

Facoltativa la scelta di inserire nella cartella Drive del corso la programmazione curriculare di ciascun docente. 
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2) Gestione sul registro elettronico delle assenze durante l’attività di didattica a distanza 

 

Da lunedì 26 ottobre e fino a giorno 13 novembre, così come da ordinanza del Presidente della Regione 

Siciliana n. 51 del 24 ottobre 2020 e salvo ulteriore ordinanza di prosecuzione, è stata attivata la DAD 

utilizzando la piattaforma G Suite. 

Cosi come da circolare interna n. 47 del 25 ottobre 2020 si continuerà ad utilizzare il registro ARGO per la 

firma di presenza del Docente, per la segnalazione di eventuali assenze/ritardi degli alunni/e, e per la 

registrazione degli argomenti svolti.  

Pur Tenendo conto dello stato socio economico della maggior parte dei nostri alunni con conseguente 

limitata disponibilità di supporti tecnologici (device e soprattutto connettività) si ritiene opportuno ricordare 

agli studenti alcuni comportamenti da osservare durante le attività di didattica a distanza: 

 

- la partecipazione deve essere costante, non è sufficiente collegarsi all’inizio della lezione e congedarsi 

anticipatamente, bisogna obbligatoriamente partecipare alle lezioni dell’intera giornata salvo giustificati 

motivi. L’abbandono della lezione sarà considerata come uscita non giustificata;   

- la webcam, compatibilmente con la strumentazione a disposizione, va tenuta accesa; 

- va rispettata la privacy di insegnanti e compagni pertanto  è vietato scattare e diffondere foto o video 

altrui;  

- è vietato fornire il collegamento alle videolezioni a persone estranee al gruppo classe. 

Per la gestione degli abbandoni volontari e non giustificati dalle attività sincrone (videolezioni) programmate 

secondo orario di lezione, si forniscono le seguenti indicazioni: 
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- Il docente che riscontra la parziale assenza dell’alunno, anche ai fini di un corretto conteggio delle ore di 

assenza, riporterà sul registro elettronico l’uscita anticipata motivando “uscita anticipata in x ora”; nel 

giornale di classe riporterà la seguente annotazione: “All’inizio della x ora l’alunno Cognome Nome 

risulta assente per la prosecuzione della videolezione”. La segnalazione dell’assenza dovrà essere inserita, 

altresì, nella sezione “Note” (visibile alla famiglia). 

.                        

 
                            Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                              (Prof.ssa Cettina Ginebri) 
            Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

                                                 ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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