Procedura DOCENTI per il RICEVIMENTO dei genitori

1. Preliminarmente accedere a Classroom, schermata iniziale; ciascun docente creera un nuovo corso
personale da dedicare al ricevimento singolo dei genitori dei propri alunni:

= (Google Classroom E e

Iscriviti al corso

E| Da correggere n Calendario — Creacorso

2. Completare il riquadro e cliccare su crea:

Crea corso

Nome corso (richiesto)
Ricevimento genitori- Prof Nome Cognome

Sezione

Materia

yyy

Stanza

Annulla  Crea

3. Nella schermata successiva, generare il link di Meet e cliccare su impostazioni:

—~

Ricevimento genitori- Prof Nome Cognome afaain Eer e o oo Poicone Voti
Classe xxx

Ricevimento genitori- Prof Nome CognomO

Codice corso vwkvecj [}
Link di Meet Genera link di Meet (T}

Seleziona tema
Carica foto

13

Imminenti Condividi qualcosa con il corso..




4. Nella schermata di impostazioni, si possono modificare i dettagli del corso, disattivare i codici di
invito e alternativamente generare il link di Meet.

Impostazioni del corso

Codici di invito

Ge.sllsm chlm .dl |nu.'\tu o - o Attivato
Le impostazioni si applicano sia ai link di invito sia ai codici di corso

Link dell'invito hitps://classroom.google.com/c/MJEwMTM4NzIx;  Disattiva |

-

. Reimposta
Codice corso P
Visualizzazione corso Visualizza codice del corso [ ]
Stream Gli studenti possono aggiungere post ecom
Lavori del corso nello stream Mostra notifiche ridotte  +
Mostra elementi eliminati _
Solo gli insegnanti possono visualizzare gli elementi eliminati. 4
Meet
Ora Classroom supporta Meet Genera link di Meet
Ulteriori informazioni

Visibile agli studenti

5. Accedere ad Argo Scuola Next, sezione Comunicazioni, icona ricevimento docenti

ISTITUTO SUPERIORE PROFESSIONALE "ENZO
(A[R]G|O] SCUOLANEXT T

Serutini [=I|| Dispenibilita Docenti
Dafi di Servizio e Contapili (=]
S criel o Visualizza a partire dal: [2711/2020  [=]] Y
I Comunicazioni I =] W
Giorno | Una Tantum | DalIeOre| Alle Ore | Prenotazioni dal |
—~
B =
Info classe / docenti 3]
Alternanza scuola lavoro =
Area Pubblica 3]
1

FAAAAEANT Ommnian IR 1 ai T e Pl B bsamenBam ACE Afin A TENE AA AT AT A AVEAOT A A~ And mf 8 lhmmbns  mihrmnben ~nlaben OAMACET  Anddine



6. Cliccare su aggiungi si apre la schermata seguente in cui si sceglie:

a. iltipo periodico, ad esempio per inserire la classica ora di ricevimento settimanale da
ripetere fino alla fine dell’anno;

il giorno della settimana prescelto;

Il periodo presumibilmente fino a fine anno;

I'ora d’inizio e fine;

la durata di ogni colloquio, in automatico si ottiene il numero di prenotazioni possibile;

il numero di giorni disponibili per i genitori per la prenotazione, di default € proposto da 5
giorni a 1 giorno prima dell’evento;

0 o0 T

Disponibilitd Docente P .3
Tipo di Ricevimento: ) Una Tantum @ Periodico
Giomo della settimana: [ yn [ Imar [Imer [l Gio (lven [Isab
Periodo dal: | o] ar | ||
Dalleore (HH:MM): | | Alleore(HHmm): [ |
®) Genera una disponibilitd con max colloqui prenotabili
) Genera pii1 disponibilita di [770 minuti ciascuna
Prenotazione consentita dalle ore [ 08:00 |da |5 la [1 | giomni prima

Luogo di ricevimento: | |

Annotazioni | |

E-Mail Docente: | |

Mostra E-mail alla famiglia:
Attivo: @ g (Mo

Annulla Conferma

g. Nello spazio relativo al luogo di
ricevimento inserire il link di Meet
della Classroom “Ricevimento”
precedentemente creata

h. Aggiungere I’email docente della
scuola.

i. Cliccare su conferma.



7. Laschermata finale evidenziera tutti i colloqui prestabiliti settimanali fino a fine anno
Disponibilita Docenti A

Visualzza a partire dal

Giormo Una Tantum = Dalle Ore | Alle Ore Prenotazioni dal al Max Prenotazioni Prenotazioni Prenot. Annullate  Annotazione
14/12/2020 (Luned No 16:.00 17.00 08/1272020 08:00 1311272020 5 0 0
211 Luned No 16:00 17.00 15/12/2020 08:00 5 0 0
28/12/2020 (Luned: No 16:00 17.00 2211272020 08:00 5 0 0
04/01/2021 (Luned: No 16:00 17:00 28/12/2020 08:00 5 0 0
11/01/2021 (Luned: No 16:00 17.00 05/01/2021 08.00 5 0 0
18/01/2021 (Luned No 16:00 17:00 12/01/2021 08:00 5 0 0
25/01/2021 (Luned: No 16:00 17:00 19/01/2021 08.00 5 0 0
01/02/2021 (Luned No 16:00 17.00 2610172021 08.00 310172021 5 0 0
080272021 (Luned No 16.00 17:00 02/02/2021 08:00 07/02/2021 5 0 0
15022021 (Luned No 16:00 17.00 09/0272021 08:00 14/02/2021 5 0 0
22/02/2021 (Luned: No 16:00 17:00 1610272021 08.00 2110272021 5 0 0
010372021 (Luned: No 16:00 17.00 23/02/2021 08:00 281021202 5 0 0
08/03/2021 {Luned No 16:00 17.00 02/0372021 08.00 2 5 0 0
15/03/2021 (Luned No 16.00 17:00 08/03/2021 08:00 14/03/2021 5 0 0
220372021 (Luned: No 16:00 17:00 1600372021 08:00 2110322021 5 0 0

8. Cliccando su un giorno si evidenzia il pulsante che visualizza gli appuntamenti eventualmente
prenotati dai genitori.

Disponibilita Docenti

CHIUD - w ‘}} Visualizza a partire

Giorno Una Tantum | Dalle Ore | Alle Ore
14/12/2020 (Lunedi) No 16:00 1700
21/12/2020 (Lunedi) No 16:00 17:00
28/12/2020 (Lunedi) Mo 16:00 17:00

9. Ultima avvertenza fondamentale. Prima di avviare i colloqui su Meet, ogni docente avra cura,
attraverso i [controlli dell’organizzatore|di [disattivare I'accesso rapido jper evitare di ritrovarsi nella

Sicurezza della riunione

CONSENTI A TUTTI

Condividi lo schermo dei
partecipanti

Invia messaggi di chat
Visualizza tutte le impostazioni

ia dell'organizzatore

(D Segnala un abuso

0 ¢ - 8 &
Alza la mano Presenta ora

provaricevimento



10. Per facilitare i genitori nella ricerca del link alle stanze di Meet dei diversi docenti, il coordinatore

crea in Classroom-lavori del corso un compito con un documento di Google (gli studenti possono
solo visualizzare il file)

X con =3p

E Titolo per

|Co||oquio genitori: elenco docenti e rispettive stanze di Meet

3A-1PSILA - Tutti gli stud..
= Istruzioni (facoltativa)
Nel documento di Google ogni docente iscrive il proprio nome e il link alla propria stanza creata per i colloqui individuali Punti
con i genitori. Ogni studente avra cosi la possibilita di avere I'elenco dei link alle stanze di ogni docente per il colloquio
con i propri genitori Senza voto M
Scadenza
O Aggiungi + Crea Nessuna data di scadenza -
Docenti-Stanze colloquio genitori Argomento

Gli studenti possono visualizzare il file b 4
Google Documenti

COLLOQUIQ: ELENCO DOCENTI-STAN...
Griglia
=+ Griglia

[ Esequi controllo anti-plagio (originalita)
Ulteriori informazioni

11. Nel documento vuoto, crea una tabella in cui elencare i nomi dei docenti e I'indirizzo della stanza
Meet di colloquio creata. Ogni docente entra mette il proprio nome e il link.

Docenti-Stanze colloquio genitori ¥ &

~ |
File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Componenti aggiuntivi Guida  Lultima modifica & avvenuta 37 minuti fa
e o] A, B 100% « | Testonorm.. ~ | Arial ~ - 12 + BT UA G coBF@E~ EEE=EE I E~EEE X /2 Modifica

F 1 - 1 F 3 a E 6 7 [ 2 10 1 12 13 4 5 + 17

ELENCO DEI DOCENTI E DELLE RISPETTIVE STANZE SINGOLE CREATE PER
IL COLLOQUIQ INDIVIDUALE CON | GENITORI

Docente Stanza di colloquio su Meet

CALABRO' SILVESTRO https://meet.google.comflookup/h3mecerfiki?authuser=1&hs=179




12. Infine lo studente e la famiglia accedono al documento in lavori del corso trovando I’elenco
completo.

A, Ferrari 2020/21 Stream Lavori del corso Persone Voti fag

[ Meet E Google Calendar [[] Cartella Drive del corso

COLLOQUIO: ELENCO DOCENTI-STANZE MEET

= 3A-ILPS.

Tutti gli argomenti

ELEZIO Colloquio genitori: elenco docenti e rispetti... Bozza H

Religione Nessuna data di scadenza

Nel documento di Google ogni docente iscrive il proprio nome e il link alla propria stanza creata per i collogui individuali con
Italiano i genitori. Ogni studente avra cosi la possibilita di avere I'elenco dei link alle stanze di ogni docente per il colloguio con i
propri genitori

Storia

Docenti-Stanze colloquio...
Inglese Google Documenti
Matematica

Modifica compito

Lab. Tecnologici Pro



